Zarzgdzenie Nr CKiB.012.04.2022
Dyrektora Centrum Kultury i Biblioteki w Gniewinie
z dnia 03 stycznia 2022 r.

w sprawie: Wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum Kultury i Biblioteki
w Gniewinie.

— Zgodnie Ustawq z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (tj. Dz. U. 2020r. poz. 194 z pézn. nm.) oraz na podstawie Siatutu Centrum Kultury

i Biblioteki w Gniewinie nadanego uchwatg Rady Gminy Gniewino nr XLVIII/363/2013.r oraz uchwalg
Rady Gminy Gniewino nr XXVIII/238/2021 z dnia 23 listopada 2021 r.

—  Zgodnie z Ustawq z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 20191, poz. 1479 z
pozn. zm.),

zarzadzam co nast¢puje:

§1

Wprowadzam Regulamin Organizacyjny Centrum Kultury i Biblioteki w Gniewinie stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik  nr 1 do  Zarzgdzenia
nr CKiB.012.04.2022 = dnia 03 stycznia
2022 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
CENTRUM KULTURY I BIBLIOTEKI W GNIEWINIE

I Postanowienia ogdélne

§1

Regulamin Organizacyjny Centrum Kultury i Biblioteki w Gniewinie, zwanego dalej Centrum,

okresla:
1.
2.
3.

zasady organizacji i porzadek pracy Centrum,
zakres czynnosci,
postanowienia koficowe.

§2
Centrum Kultury i Biblioteka w Gniewinie zwane dalej ,,Centrum” zostalo utworzone na
mocy uchwaty Rady Gminy Gniewino nr XLVIII/363/2013. Z kolei statut Centrum zostat
nadany uchwala nr XXVII1/238/2021 Rady Gminy Gniewino z dnia 23 listopada 2021 r.
w sprawie zmiany nazwy instytucji kultury Centrum Kultury, Sportu i Biblioteka w Gniewinie
oraz nadania jednostce nowego statutu.
Centrum jest posiadajgcg osobowosé¢ prawna samorzadows instytucja kultury, wpisang do
rejestru prowadzonego przez Organizatora, realizujaca zadania Gminy Gniewino z zakresu
kultury. Centrum nie jest instytucja artystyczng.
Centrum jako samorzgdowa instytucja kultury prowadzi dziatalnosc¢ kulturalng w formie domu
kultury oraz w formie biblioteki.
Siedziba Centrum miesci sie w Gniewinie pod adresem: 84-250 Gniewino, ul. Sportowa 1.
Centrum jest biblioteka publiczng Gminy Gniewino wchodzaca w sktad ogdlnokrajowej sieci
bibliotecznej.
Centrum wykonuje takze zadania Gminy Gniewino z zakresu kultury i promocji.
Terenem dzialania Centrum jest obszar Gminy Gniewino.

§3

Centrum Kultury i Biblioteka w Gniewinie dziata w szczegolno$ci na podstawie:
1) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1479 z pdzn. zm.),
2) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j

(tj. Dz. U. 22020 r., poz. 194 z poézn. zm.),

3) Statutu.
I1. Zasady organizacji i porzadek pracy Centrum
§4
1. Centrum Kultury i Biblioteka w Gniewinie kieruje Dyrektor.
2. Dyrektora powoluje i odwoluje Wojt Gminy, na zasadach i w trybie przewidzianym
w obowiazujgcych przepisach.
3. Dyrektor jest pracodawcg w ramach przepiséow kodeksu pracy.
4. Dyrektor sprawuje nadzdor merytoryczny nad wszystkimi pracownikami Centrum.

§5
W sklad struktury organizacyjnej Centrum Kultury i Biblioteki w Gniewinie wchodza:
1) Biblioteka — Starszy Bibliotekarz,
2} Specjalista ds. organizacji imprez kulturalnych,
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Zatgcznik w1 do  Zarzgdzenia
nr CKiB.012.04.2022 = dnia 03 stycznia
2022 r.

3) Specjalista ds. organizacji imprez i promocji,

4)  Sekretariat - samodzielny referent ds. administracyjnych i personalnych,

5) Pracownik gospodarczy.

W razie nieobecnosci w pracy pracownika z poszczegolnej komorki organizacyjnej,
zastepstwo pelni wyznaczony przez dyrektora pracownik.

Wszystkie komorki organizacyjne obowiazane sg do wspoldziatania i uzgadniania dziatan

w przypadku wykonywania zadaf wymagajgcych wspolpracy

§6
Obstluge finansowa i organizacyjng Centrum z zakresu rachunkowosci, sprawozdawczosci
i zamdwien publicznych sprawuje Centrum Ustlug Wspdlnych funkcjonujace w strukturze
Urzedu Gminy Gniewino.
Centrum Uslug Wspdlnych dziata na na podstawie Uchwaly Rady Gminy Gniewino
nr XXIX/226/2016 z dnia 18 listopada 2016 r.

II1. Zakresy czynnosci

§7

. Nadzdr nad Biblioteka sprawuje Starszy Bibliotekarz. Do zadan Starszego Bibliotekarza naleza:

—  dziatalnos¢ biblioteczna,
—  organizacja wystaw,
— administrowanie strony www (biblioteka i katalog online).

. Do obowigzkow Specjalisty ds. organizacji imprez kulturalnych naleza:

—  dzialalno$¢ kulturalna w domach soteckich i solectwach.

—  nadzor techniczny nad budynkiem Centrum oraz domami soteckimi,

—  organizacja prac estetyzacyjnych,

—  koordynowanie prac porzadkowo-estetyzacyjnych w budynku i na zewnatrz.

Do obowigzkow Specjalisty ds. organizacji imprez i promocji naleza:

—  dziatalnos¢ kulturalno- promocyjna,

—  organizacja imprez,

— administrowanie strony www, fb itp.

Nadzor nad Sekretariatem sprawuje Samodzielny referent ds. administracyjnych i
personalnych. Do obowigzkéw Samodzielnego referenta naleza:

—  koordynowanie prac sekretariatu-sporzadzanie, przyjmowanie i kontrola obiegu
dokumentow

—  rezerwacja sal,
—  koordynowanie prac stazystow,

—  prowadzenie kasy Centrum.

. Do obowigzkow obstugi gospodarczej nalezg:

dbatos¢ o utrzymanie w czystosci obiektu w srodku i na zewnatrz,

dbatos¢ o utrzymanie sprzetu i wyposazenia, ktory znajduje sie na stanie Centrum.

III. Postanowienia koncowe

§8
Regulamin organizacyjny Centrum jest zatwierdzany przez Dyrektora Centrum Kultury.
Dyrektor CKiB w Gniewinie do realizacji zadan moze tworzy¢ nowe stanowiska pracy badz
zatrudni¢ pracownikow do konkretnych przedsigwzigc.



Zalgeznik  nr 1 do  Zarzqdzenia
mr CKiB.012.04.2022 = dnia 03 stycznia
2022 r.

§9
Schemat organizacyjny struktury organizacyjnej Centrum stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego.
Regulaminu.

§10

Regulamin Organizacyjny shuzy wytgcznie do uzytku wewnetrznego.

XULTURY 1 BIRLIOTEXA
W GNIEWINIE




\ WNMINAD /
HINV.LS ¥N HIS
ACNALYNZ AHQLM
VINAZYSOdAM
1NLAZYdS
AINVINAYZLA

- 0Ds01ved
ZHLYNMAAZ
YN IOMAONUS
M NIMAIF0
IDSOLSAZD
M HINVINAZYULA

/ OUMOQ«:NQ . \

(e

AZOUVAOdd0d
INMOOVIA

)

INNYINID

ASYI AINHZAVMOUd
MOLSAZVIS Ovid
HINVAMONAGAOOD
VS VLOVMUIZAY

~ TMOLNINMNOA

N9AIF0 VIOHINOM
I AINVAOIWTAZYd
- NLVIIY.LANMAS DVEd
. AINVMONAQHOOM

@

DANTYNOSHAL
e i
~ HDANTA

- DVHLSININGY
- CSAINAYIAAY
ANTAIZAOINVS

& 2

"dLI
91 ‘MMM ANOULS

ZHddINI
YIDVZINVDHO

VNILADOWOUd

. oNTVNALTOY
~ DSONYIVIZA

1ZTIdATT

~ IPDONO¥d
COVZINVOUO

VASITVIOEdS

o

ZULYNATAZ
VN [ INAANY M
HDANCADVZALALSH
-OMOMAVZu0d
avHd

TINVMONAQHOOM

- HOANFADVZALALSA

DVHd VIOVZINVDHO

L

\

TADIDATOS
INVINOG ‘a1

- WAPINAANE

avN
ANZDINHOAL
HOZAYN
HOVMIDATOS I
HOIMDI10S
HOVINOO M
VNIVINLTIAM
DSONTVIVIZA

A

GANIINO
DOTVLVI
I vIHLOI'TdIg)
AAAA

ANOULS UIN
VYAAOJULSININGY

| MVISAM
 VIOVZINYDHO
. YNZOIIOITdIg

7

- HOANTIVINLINM
. 7oioa
IPDVZINVOYO

 'SA VISIIVEDAdS

. MOWAZDZS
 AVIWEATVA

WOLMTMAA

IUIMBIUD M [33101q1g | Aanyny wnaiua) oBaulAanziunbio :EEE% 4 Op T auyuzabioz

o

d...

 ZAVNALOITAIE
AZSUVIS

| vyarortaE

N




