ZARZADZENIE NR 12/2012
Wojta Gminy Gniewino
z dnia 05.03.2012roku

w sprawie: wprowadzenia zasad nadzoru wlascicielskiego nad spolkami z udzialem
Gminy Gniewino

Na podstawie art. 9 i 10 ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (j.t. Dz.
U. z 2011 r., Nr 45, poz. 236), zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam zasady nadzoru wtascicielskiego nad spotkami z udzialem Gminy Gniewino,
zwane dalej Zasadami, stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, zgodnie z ustalonym
podzialem zadan i kompetenciji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 12/2012
Wojta Gminy Gniewino

z dnia 05.03.2012 .

Zasady nadzoru wlascicielskiego
nad spotkami z udzialem Gminy Gniewino

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§1

llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Gniewino,

2) komorce organizacyjnej Urzedu - nalezy przez to rozumieé¢ referaty urzedu gminy
Gniewino,

3) jednoosobowej spélce Gminy - nalezy przez to rozumieé¢ spotke z udzialem Gminy, w
ktérej Gmina jest jedynym udziatlowcem lub akcjonariuszem,

4) uprawnieniach wlascicielskich - nalezy przez to rozumie¢ prawa, wynikajace z uprawnien z
tytutu uczestnictwa Gminy w strukturze wtascicielskiej spotki,

5) nadzorze wlascicielskim - nalezy przez to rozumie¢ podejmowane przez Gming wobec
spotek z udzialem Gminy oraz ich organow czynnosci faktyczne i prawne, wynikajace z
uprawnien z tytutu uczestnictwa Gminy w strukturze wlascicielskiej spoiki,

6) nadzorze merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ nadzor wiascicielski poprzez dziatania
Gminy i komoérek organizacyjnych Urzedu w zakresie przedmiotu dziatalnosci spoiki,
wynikajace z zakresu zwigzanego z powierzonymi zadaniami, sprawowany przez wlasciwe
komorki organizacyjne Urzedu, zgodnie z rozdziatem 3 Zarzadzenia,

7) nadzorze formalnym - nalezy przez to rozumie¢ nadzor wihascicielski w zakresie spraw
dokumentacji spotki oraz funkcjonowania organdéw spolek, zgodnie z rozdziatem 4
Zarzadzenia,

8) nadzorze ekonomiczno - finansowym - nalezy przez to rozumie¢ nadzoér wiascicielski w
zakresie zatwierdzania rocznych sprawozdan finansowych spotek, a takze analiz¢ oraz oceng
efektywnosci dziatalnosci oraz ich sytuacji finansowej, zgodnie z rozdziatem 4 Zarzadzenia,

9) budzecie - nalezy przez to rozumie¢ budzet Gminy Gniewino,

10) ustawie o gospodarce komunalnej - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 grudnia
1996 r. o gospodarce komunalnej (tj. Dz. U. z 2011 r., Nr 45, poz. 236),

11) Kodeksie spolek handlowych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 15 wrzesnia 2000 r.
Kodeks spotek handlowych (Dz. U. z 2000 r., Nr 94, poz. 1037 z p6zn. zm.),

12) ustawie o komercjalizacji i prywatyzacji - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 30
sierpnia 1996 r. o komercjalizacji i prywatyzacji (Dz. U. z 2002 r., Nr 171, poz. 1397 z pdzn.
zm.),

13) ustawie o wynagradzaniu osob kierujacych niektéorymi podmiotami prawnymi - nalezy
przez to rozumie¢ ustawe z dnia 3 marca 2000 roku o wynagradzaniu osob kierujacych
niektorymi podmiotami prawnymi (Dz. U. z 2000 r., Nr 26 , poz. 306 z p6zn. zm.),

14) roku obrotowym - nalezy przez to rozumie¢ rok obrotowy w rozumieniu przepisOw ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).
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Rozdzial 11
Cele i metody nadzoru wlascicielskiego

§2

1. Do gléwnych celéw nadzoru wiascicielskiego sprawowanego przez Gmine nad spotkami
z jej udziatem nalezg:

1)
2)

3)
4)

5)

wzrost efektywnosci dziatania, skutecznosci zarzadzania i wartosci spotek,

racjonalne wykorzystywanie zasoboéw majatkowych dla zapewnienia prawidtowe;j
realizacji zadan, w tym wynikajacych z realizacji zadan wtasnych Gminy,

skuteczne wykonywanie praw wiascicielskich Gminy do realizacji zadan i celow, dla
ktérych zostaly powotane spoiki,

przygotowanie spotek do ewentualnych proceséw przeksztatcen i prywatyzacji w celu
jak najlepszej realizacji zadan wtasnych Gminy,

osiagniecie przejrzystosci funkcjonowania spotek.

2. Osiagnieciu wymienionych celéw stuzy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
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wdrazanie rozszerzonych w stosunku do obowiazujacych przepisow prawa, form i
procedur nadzoru wiascicielskiego,

doskonalenie form i metod nadzoru wiascicielskiego, a takze dostosowanie ich do
aktualnych regulacji prawnych 1 uwarunkowan zewnetrznych,

dobor wiasciwie przygotowanych cztonkéw rad nadzorczych oraz kadry zarzadzajacej
spotek,

wdrazanie mechanizméw monitorowania i oceny dziatalnosci ekonomiczno -
finansowej spotek z udziatem Gminy,

biezacy nadzor wilascicielski nad spotkami,

kierowanie pod obrady wtasciwych komisji oraz Rady Gminy Gniewino projektow
uchwat w sprawie poziomu cen tych uslug publicznych, ktérych ustalanie z mocy
sprawa zastrzezone zostato do wytacznej kompetencji organdow stanowiacych gmin,
okresowg ocene wynikow finansowych, a takze kondycji ekonomicznej spotek, w
oparciu o sprawozdania finansowe,

nadzor nad realizacja przez spotki wytycznych i zalecen przekazywanych przez gmine
w ramach nadzoru wlascicielskiego.

Rozdzial 111
Nadzor merytoryczny
§3
Spoétkami z udziatem Gminy, nad ktorymi Wajt petni nadzor wiascicielski, sa:
1) Gniewinskie Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0.

2) Gminny Osrodek Turystyki i Sportu Sp. z 0.0.
Komoérkami organizacyjnymi Urzgdu wilasciwymi w zakresie wspOlpracy oraz
merytorycznego nadzoru nad jednoosobowymi spotkami sg:
1) Referat Inwestycji Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej w odniesieniu do
nastepujacych spotek:
a) Gniewinskie Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z o0.0.,
b) Gminny Osrodek Turystyki i Sportu Sp. z 0.0.

str. 3



w

KWM

W ramach nadzoru wiascicielskiego nad spotkami wymienionymi w ust. 1, Wojt
nadzoruje rowniez udziat tych spotek w innych podmiotach gospodarczych, w tym
spotkach prawa handlowego 1 sposob wykonywania przez nie nadzoru
wiascicielskiego.

§4
Do zadan nadzoru merytorycznego nalezy podejmowanie dziatan w zakresie
przedmiotu dziatalnos$ci spotki, w szczegolnosci:
1) opiniowanie i uzgadnianie uchwatl kierowanych na zgromadzenie wspolnikow
w terminie do 7 dni od dnia przekazania przez zarzad spotki dokumentacji, o
ktorej mowa w §10 pkt 2 celem zaopiniowania,
2) wyrazenie stanowiska w sprawie dziatalno$ci spotki,
3) wspolprace ze spotka przy realizacji jej zadan statutowych,
4) reagowanie na informacje cztonkow rad nadzorczych, o ktorych mowa w § 14,
W przypadku powzigcia informacji o jakichkolwiek nieprawidlowosciach w zakresie
czynno$ci zarzadu spoétki, nad ktorg komoérka organizacyjna sprawuje nadzor
merytoryczny, nalezy o tym poinformowac niezwtocznie rade nadzorcza danej spoiki,
celem zajecia przez nig stanowiska w danej sprawie.

§5

Do zadan kierownikéw komorek organizacyjnych urzedu w zakresie nadzoru
merytorycznego nad spotkami nalezy koordynowanie spojnosci dziatalnosci spotek ze
strategia Gminy, budzetem oraz Wieloletnia Prognoza Finansowa i Wieloletnim
Programem Inwestycyjnym Gminy, w tym podejmowanie decyzji merytorycznych
odnosnie zwigkszenia lub zmniejszenia udziatbw Gminy w spotkach, wiacznie z
przedtozeniem do Biura Rady Gminy projektow uchwal w przedmiotowych
sprawach.

Wiasciwe komorki organizacyjne urzedu w zakresie sprawowanego nhadzoru
wiascicielskiego realizuja uchwaty Rady Gminy, podjete w sprawach okreslonych w
ust.1.

Opinii wydzialéw merytorycznych nie wymagaja sprawy osobowe w spotkach.

W zakresie powigzan z budzetem oraz Wieloletnia Prognoza Finansows opinie
merytoryczng wydaje Skarbnik Gminy, natomiast w zakresie powigzan z Wieloletnim
Programem Inwestycyjnym Gminy réowniez Referat Inwestycji Srodowiska i
Gospodarki Komunalnej.

Rozdzial IV
Nadzor formalny i ekonomiczno - finansowy

§6
Nadzor ekonomiczno - finansowy sprawuje Skarbnik Gminy wraz z kierownictwem
komorek organizacyjnych wiasciwymi w zakresie nadzoru merytorycznego.
Nadzor formalny nad spotkami sprawuje Wojt Gminy lub upowazniona przez niego
osoba wraz z Kierownictwem komorek organizacyjnych wilasciwymi w zakresie
nadzoru merytorycznego.

§7

Do zadan z nadzoru ekonomiczno - finansowego nalezy:

str. 4



2.

L
1)
2)
3)
4)

2.

1.

2.

1

2.
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1) uzyskanie kwartalnej informacji o wynikach ekonomiczno - finansowych
spotek,

2) uzyskanie rocznych sprawozdan finansowych, celem ich zatwierdzenia przez
zgromadzenie wspolnikow,

3) dokonywanie analizy i oceny sytuacji ekonomiczno — finansowej spoiki
poprzez interpretacje¢ wskaznikéw finansowych (m.in. wskaznikéw rentownosci,
ptynnosci, sprawnosci dziatania, zadtuzenia)

4) uzyskiwanie informacji o dziatalno$ci podmiotow gospodarczych, w ktorych
uczestniczg spolki z wigkszosciowym udziatem gminy.

Dokumentacj¢ zwigzang z nadzorem eckonomiczno — finansowym kompletuje,
przechowuje i analizuje Skarbnik Gminy.

§8
Wojt Gminy lub upowazniona przez niego osoba W ramach nadzoru formalnego
dokonuje:
sprawdzenia pod wzglgdem formalnym przedtozonych przez zarzad spotki
dokumentow niezbednych do odbycia zgromadzenia wspolnikow,
uzyskania opinii wlasciwej komorki organizacyjnej Urzedu, wspolpracujacej ze spotka
w zakresie obejmujacym przedtozona dokumentacje i spraw stanowiacych przedmiot
posiedzenia — jezeli uzna to za konieczne,
uzyskania opinii radcy prawnego w przypadku przedktadanych projektow uchwat,
przekazania kompletu dokumentow bedacych przedmiotem  zgromadzenia
wspolnikow osobie reprezentujacej Gmine, najpdzniej na 1 dzien przed planowanym
terminem posiedzenia — w sytuacji gdy Wojt Gminy nie moze uczestniczyé w
zgromadzeniu osobiscie.
Dokumentacje¢ zwigzang z nadzorem formalnym kompletuje, przechowuje Sekretarz
Gminy.

Rozdzial V
Organizacja zgromadzenia wspolnikow

§9
Funkcje zgromadzenia wspolnikow w jednoosobowych spotkach Gminy pelni Wojt
Gminy.
W sytuacji gdy Wojt Gminy nie moze uczestniczy¢ w zgromadzeniu wspdlnikow, na
podstawie jego upowaznienia funkcje zgromadzenia peini osoba upowazniona do
udzialu w zgromadzeniu wspélnikéw, dziatajaca na podstawie upowaznienia.
Pelnomocnik zobowigzany jest do prezentowania w trakcie glosowania na
zgromadzeniu wspolnikow stanowiska Wojta Gminy.

§10

Terminy, tryb i miejsce zwolywania zgromadzen wspolnikow okreslaja przepisy
Kodeksu spotek handlowych oraz postanowienia uméw lub statutow spotek.

Zarzad spotki zwotuje zgromadzenie wspolnikow, przekazujac do Wojta Gminy
zawiadomienie o zwolaniu zgromadzenia wraz z kompletem dokumentow
dotyczacych spraw wskazanych w proponowanym porzadku obrad.

Przekazane dokumenty powinny w szczegolnosci zawieraé:

- projekty uchwat zgromadzenia wspolnikow,

- wnioski zarzadu z uzasadnieniem o podj¢cie stosownych uchwat,
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- opinie rady nadzorczej wyrazone w formie uchwal w sprawach begdacych
przedmiotem obrad, jezeli wymagaja tego zapisy umowy lub statutu spotki.

3. Obstuge zgromadzen wspdlnikow w spotkach z wigkszosciowym udziatem Gminy
zapewnia zarzad spofki.

4. Sekretarz Gminy w imieniu Wojta prowadzi rejestr odbytych zgromadzen
wspolnikéw oraz podjetych uchwal 1 przechowuje kopie protokotow z tych
zgromadzen, ktore w terminie 14 dni od dnia odbycia zgromadzenia wspdlnikow
powinny by¢ mu przekazane.

Rozdzial VI
Organizacja rady nadzorczej oraz prezesa zarzadu

§11
1. Organami w spotkach z wigkszosciowym udziatem Gminy sa zarzad spotki oraz rada
nadzorcza.
2. Zakres uprawnien organow spotki wynika z umowy spotki oraz innych powszechnie
obowigzujacych przepisOw prawa.
3. Do rad nadzorczych stosuje si¢ przepisy ustawy o gospodarce komunalnej, Kodeksu
spotek handlowych, ustawy o wynagradzaniu osob kierujacych niektéorymi podmiotami
prawnymi oraz postanowienia umow lub statutéw spotek.
Kadencja cztonka rady nadzorczej w jednoosobowych spotkach Gminy trwa 3 lata.
Rada nadzorcza sprawuje staly, bezposredni nadzor nad dziatalnoscig spotki we
wszystkich dziedzinach jej dziatalnosci.

o~

§12
. Kandydaci na cztonkow rad nadzorczych powinni spetni¢ nastgpujace wymogi:

1) posiada¢ doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z jedng z
nastepujacych dziedzin: finanse, prawo gospodarcze, zarzadzanie i marketing,
funkcjonowanie jednostek samorzadu terytorialnego, nadzor wiascicielski lub
doswiadczenie branzowe zwigzane z dziatalnoscig spotki,

2) korzysta¢ z petni praw publicznych i posiada¢ pelng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych,

3) posiada¢ zdany egzamin w trybie przewidzianym w art. 12 ust. 2 ustawy o
komercjalizacji i prywatyzacji, z wytaczeniem o0sob zwolnionych z obowigzku zdania
egzaminu zgodnie z § 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w
sprawie szkolen i egzaminoéw dla kandydatow na cztonkéw rad nadzorczych, w
ktorych Skarb Panstwa jest jedynym akcjonariuszem (Dz. U. z 2004 r., Nr 198, poz.
2038 z p6zn. zm.),

4) nie podlega¢ okreslonym w przepisach prawa ograniczeniom lub zakazom
zajmowania stanowiska czlonka rady nadzorczej w spdtkach prawa handlowego.

-

§13
1. Wo6jt Gminy wskazuje kandydata na cztonka Rady Nadzorczej w spotce.
2. Powotanie cztonka rady nadzorczej odbywa si¢ zgodnie z zapisami umowy lub statutu
spotki w drodze podjecia uchwaly przez zgromadzenie wspdlnikow albo poprzez
wskazanie kandydata na pismie.

§ 14
Cztonkowie rad nadzorczych reprezentujagcy Gmine zobowigzani sa do:
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1)

2)

3)

4)

5)

Rada

dbania o przestrzeganie przez zarzad i rade nadzorcza obowiazujacych przepisow
prawa i postanowien umow lub statutow spotek,

niezwlocznego informowania, w formie pisemnej, Wojta Gminy o zaistnialych
przypadkach nieprawidtowosci w dziatalnosci spotki stwierdzonych w  wyniku
sprawowanego nadzoru lub w przypadku podejrzenia, ze dziatania podejmowane przez
organy spotki mogg by¢ niekorzystne dla Gminy,

informowania Wojta Gminy o pojawiajacych si¢ istotnych problemach w dziatalnosci
spoiki, powaznych zmianach w sytuacji finansowej, problemach spolecznych oraz
wydarzeniach majacych istotny wptyw na jej dziatalnosc,

przekazywania do Sekretarza Gminy uchwalonych regulaminow wewnetrznych
funkcjonowania organéw spoiki oraz kopii protokotow z posiedzen rad nadzorczych
wraz z podjetymi uchwatami, w ciggu 14 dni od dnia uchwalenia regulaminu lub
odbycia posiedzenia rady nadzorczej; protokoly z odbycia rad nadzorczych wraz z
podjetymi uchwatami mogg by¢ przesylane w wersji elektronicznej na adres:
gniewino@gniewino.pl,

na zadanie Wojta Gminy udzieli¢ informacji o dzialalnosci spotki 1 sposobie
sprawowanego nadzoru w ramach rady nadzorczej

§15
nadzorcza w spolkach z wigkszosciowym udziatem Gminy jest zobowigzana

umieszczaé, w przedstawianym do zatwierdzenia przez zgromadzenie wspolnikow, rocznym
sprawozdaniu ze swojej dziatalnosci, nastepujace informacje, dotyczace:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

kadencji rady nadzorczej,

sktadu osobowego rady nadzorczej, petnionych funkcjach, dokonanych zmianach w
trakcie roku obrotowego,

liczby odbytych posiedzen oraz liczby podjetych uchwat,

obecnosci cztonkow rady nadzorczej na posiedzeniach i podjetych na nich uchwatach
oraz o usprawiedliwieniu lub nie usprawiedliwieniu nieobecnosci,

istotnych problemach, ktoérymi zajmowata si¢ rada nadzorcza i przeprowadzonych
kontrolach oraz postepowaniach wyjasniajacych,

uchwat podjetych przez rada nadzorczag (numer uchwaty, data podjecia i tytut),
wykonania uchwal zgromadzenia wspolnikow lub walnego zgromadzenia
akcjonariuszy odnoszacych sie¢ do dziatalnosci rady nadzorczej,

realizacji strategii rozwoju, programu naprawczego lub restrukturyzacyjnego,
wspolpracy z zarzadem 1 opinii rady nadzorczej dla zgromadzenia wspdlnikow w
sprawie udzielenia absolutorium cztonkom zarzadu,

10) innych informacji istotnych dla organizacji i funkcjonowania spoftki.

§ 16

Zgromadzenie wspdlnikéw dokonuje corocznej oceny pracy czionkow rad nadzorczych
poprzez udzielenie lub nieudzielenie absolutorium z wykonywania przez nich obowigzkow.
Ocenie podlega sprawozdanie z dziatalnosci rady nadzorczej oraz realizacja innych, nie
objetych sprawozdaniem kryteriow, w szczegdlno$ci:

1)

2)

3)

KWM

przestrzeganie obowiazujacych przepisow prawa, w tym prawidtowos¢ wykonywania
czynnosci nadzorczych wynikajacych z obowigzkéw i uprawnien ustalonych w
postanowieniach umow lub statutéw spotek z udziatem Gminy,

czestotliwos¢ posiedzen rad nadzorczych oraz frekwencja poszczegdlnych jej
czlonkow,

dziatania podjete przez rady nadzorcze wobec cztonkoéw zarzadu w przypadku
zaistnienia okolicznosci wymagajacych takich dziatan,
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1.
2.
3.

4) aktywnos¢ rad nadzorczych i poszczegolnych ich cztonkdéw w zakresie podejmowania
inicjatyw i zglaszania wnioskow dotyczacych poprawy efektywnosci funkcjonowania
spotki,

5) sposob i szybkos¢ reagowania na ujawnione nieprawidtowosci lub zagrozenia w
dziatalnosci spotki,

6) sposob i terminowos$¢ realizacji poszczegolnych zadan zleconych radzie nadzorczej
przez zgromadzenie wspolnikow,

7) ocena nadzoru nad realizacjg przez zarzad wyznaczonych do osiggniecia przez spotke
parametrow ekonomicznych oraz zleconych konkretnych zadan do wykonania.

§17
W spoéltkach z udziatem Gminy dziata zarzad spotki.
Zarzad spotki prowadzi sprawy spoftki i reprezentuje ja na zewnatrz.
Liczbe czlonkow zarzadu oraz jego kadencyjnos¢ okreslajg postanowienia umoéow lub
statutow spotek.

§18

Wysokos¢ wynagradzania czlonkéw zarzadu oraz czlonkow rady nadzorczej spotek
jednoosobowych ksztattuja przepisy ustawy o wynagradzaniu oséb kierujacych niektoérymi
podmiotami prawnymi.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§19
Koordynacj¢ dziatan podejmowanych w zakresie nadzoru wiascicielskiego w Gminie
sprawuje kierownik Referatu Inwestycji Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej lub inna
osoba, ktorej Wojt powierzy zadania zwigzane z nadzorem wtascicielskim.
Zgromadzenie wspolnikow w spotkach z wiekszosciowym udziatem Gminy przyjmie do
stosowania okreslone w § 14 - obowiazki cztonkéw rad nadzorczych reprezentujacych
Gming oraz w § 15 — informacje jakie zawiera¢ powinno przedstawiane zgromadzeniu
wspolnikow roczne sprawozdanie z dziatalnosci rady nadzorczej.
Wojt Gminy moze zada¢ stosownych wyjasnien i dokumentéw od zarzadu spotki oraz
rady nadzorczej i korzysta¢ z prawa kontroli przystugujacej wspolnikowi zwlaszcza w
odniesieniu do udziatu spotek gminnych w ktérych sg one udzialowcem, badz tworzg nowe
spotki.
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