Zalacznik
do Zarzadzenia Wojta Gminy Gniewino

nr 38/2007 z dnia 16.04.2007 r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA z KARTY MODEMOWEJ UMOZLIWIAJACE]

BEZPRZEWODOWY DOSTEP DO INTERNETU

§1
Niniejszy Regulamin korzystania ze stuzbowej karty modemowej umozliwiajacej bezprzewodowy
dostep do Internetu przez kadre kierownicza Urzedu Gminy Gniewino i Dyrektorow jednostek
organizacyjnych zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady przyznawania, limity kosztéw, zasady

postegpowania w przypadku przekroczenia limitu kosztéw, zasady zwrotu kart.

§2
Stuzbowe karty modemowe umozliwiajace bezprzewodowy dostep do Internetu zwane dalej ,,Kartami”
przyznaje Wojt Gminy kadrze kierowniczej Urzedu Gminy i dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy

Gniewino posiadajacym stuzbowe notebooki.

§3
1. Przyznanie Karty nastgpuje na podstawie pisemnego wniosku pracownika, uzasadniajacego konieczno$¢
korzystania z Karty, zwanego dalej ,, Wnioskiem”, ktérego wzor stanowi zalacznik Nrl1 do Regulaminu.
2. Whniosek nalezy ztozy¢ w Referacie Inwestycji, Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej.
3. Whnioski sktadane przez Kierownika Referatu Urzgdu Gminy lub Dyrektora jednostek organizacyjnych
Gminy powinny uzyska¢ wstgpna akceptacje Zastgpey Wojta.

4. Wnioski pracownikow Urzgdu nie wymienionych w ust. 3 nie wymagaja wstgpnej akceptacji.

§4
Urzad Gminy pokrywa nastgpujace koszty korzystania z Karty przez pracownika:



a) abonamentu,
b) przyznanych pracownikowi dodatkowych ustug telefonicznych,

¢) napraw Karty jezeli uszkodzenie nastapito nie z winy pracownika.

§5
Ustala si¢ miesigczny limit kosztow za korzystanie z Karty obejmujacy abonament, potaczenia telefoniczne i

podatek VAT, optacany przez Urzad w wysokosci do 100,00 zt miesigcznie.

§6
Woéjt Gminy w uzasadnionych przypadkach moze przyzna¢ lub zmieni¢ miesigczny limit kosztow ponad

wartos$ci okreslone w §5 Regulaminu.

§7
Wéjt Gminy moze wyrazi¢ zgodg na aktywacj¢ dodatkowych ustug w ramach miesigcznego limitu kosztow.
§8

1. W przypadku przekroczenia miesigcznego limitu kosztow nalezno$¢ bedaca rdéznica migdzy
wartos$cia faktury wystawionej przez operatora sieci ustug telekomunikacyjnych za korzystanie
z Karty, a miesigcznym limitem kosztow, zwana dalej ,,nalezno$cia”, zostanie potracona z
wynagrodzenia pracownika zgodnie z oswiadczeniem, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 2 do
Regulaminu.

2. Potracenia naleznos$ci z wynagrodzenia pracownika jest dokonywane w miesiacu nastgpujacym
po miesiacu, w ktérym przekroczony zostat miesigczny limit kosztow.

3. W przypadku nieuzasadnionego potracenia naleznosci pracownik moze ztozy¢ odwotanie do
Wojta Gminy w terminie 14 dni od dnia potracenia naleznoSci.

4. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania kwota potracona z wynagrodzenia

pracownika zostanie mu zwrdcona.

§9
Przyznane Karty wydaje, ewidencjonuje oraz przyjmuje Referat Inwestycji, Srodowiska i Gospodarki

Przestrzenne;.

§10
W przypadku kradziezy lub zagubienia Karty pracownik obowiazany jest do natychmiastowego

zawiadomienia:



a) operatora sieci w celu zablokowania Karty,

b) Kierownika Referatu Inwestycji, Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej.

§11
W przypadku utraty Karty lub jej uszkodzenia z winy pracownika wszelkie koszty zwiazane z zakupem

nowej Karty lub jej naprawy ponosi pracownik.

§12

1. Pracownik jest obowiazany zdaé niezwlocznie Karte do Referatu Inwestycji, Srodowiska i Gospodarki

Przestrzennej w przypadku:
a) ustania stosunku stuzbowego,
b) cofnigcia decyzji o przyznaniu pracownikowi Karty.

2. W przypadku zmiany stanowiska i zakresu obowiazkoéw pracownik jest obowiazany wypeti¢ nowy
whniosek o przyznanie Karty lub zwroci¢ dotychczas uzywana Karte.

3. W razie nie wywiazania si¢ przez pracownika z obowiazku o ktérym mowa w ust. 1 Referat Inwestycji,
Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej dokona blokady Karty u operatora sieci oraz obciazy pracownika
wszelkimi kosztami za okres, w ktérym nie byt on uprawniony do korzystania z Karty. Naleznos$¢ ta
zostanie potracona z wynagrodzenia pracownika zgodnie z podpisanym oswiadczeniem, ktérego wzor

stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu.



Zatacznik Nr 1
Do Regulaminu

IMiC 1 NAZWISKO oo
StanOWISKO .o
Komorka organizacyjna:

- Referat Urzedu Gminy ...
- Jednostka organizacyjna GMiny  .........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiie e

WNIOSEK
o przyznanie karty modemowej umozliwiajacej bezprzewodowy dostep do Internetu

Wnosz¢ o przyznanie mi stuzbowej karty modemowej umozliwiajacej bezprzewodowy dostep do Internetu,
ktora bedzie uzywana przez mnie do celow stuzbowych, w zakresie*:

0 tylko podstawowych ustug operatora $wiadczacych ustug telekomunikacyjnych w zakresie
bezprzewodowego dostepu do Internetu,

0 podstawowych ustug operatora §wiadczacych ustug telekomunikacyjnych w zakresie
bezprzewodowego dostepu do Internetu wraz z nastgpujacymi dodatkowymi ustugami: .........

UZASADNIENIE WNIOSKU*

0 wykonuje obowiazki stuzbowe poza stanowiskiem pracy,

{ ze wzgledu na zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy wynikajacych z zakresu
obowiazkdéw musze mie¢ staty dostgp do Internetu,

U 08 0T P

0 koniecznos¢ korzystania z dodatkowych ustug wynika z: ...

(podpis pracownika)
AKCEPIU G vttt e
(pieczeé i podpis Z-cy Wojta)

0 Przyznajeg stuzbowa karty modemowej umozliwiajacej bezprzewodowy dostep do Internetu z
miesigcznym limitem kosztow (facznie z abonamentem i podatkiem VAT) w kwocie ............
.................... ZE (SBOWNIE: ..
............ zh*

(] Nie przyznaje stuzbowej karty modemowej umozliwiajacej bezprzewodowy dostep do Internetu
K UZASAANICIIIE: .. .ettintt ittt e

(data, podpis i pieczatka Wojt Gminy)

* zaznaczy¢ krzyzykiem



Zatacznik Nr 2
Do Regulaminu

OSWIADCZENIE

Przyjmujg kart¢ modemowa umozliwiajacej bezprzewodowy dostgp do Internetu:
A 11101 ) 1 AN
- z miesigcznym limitem kosztow (lacznie z abonamentem i1 podatkiem VAT), optacanym przez

Urzad Gminy Gniewino, w kwocie .....................o.. zh (stownie: ...

Oswiadczam, ze zapoznatem (-am) si¢ z trescia Regulaminu korzystania z karty modemowe]

umozliwiajacej bezprzewodowy dostep do Internetu 1 zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Wyrazam zgodg na potracanie z mojego wynagrodzenia za prace:

1) naleznos$ci bedacej réznica pomigdzy wysokoscia faktury wystawionej przez operatora sieci
ushug telekomunikacyjnych za korzystanie przez mnie z karty modemowej umozliwiajacej
bezprzewodowy dostep do Internetu, a przyznanym mi miesigcznym limitem kosztow,

2) nalezno$ci powstatej w wyniku korzystania przez mnie z karty modemowej umozliwiajacej
bezprzewodowy dostep do Internetu za okres, w ktérym nie bytem (-am) uprawniony (-a) do

korzystania z niego.

Data czytelny podpis



